Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 1/2026
Dyrektora Szkoty Podstawowej w Ostrowicach
z dnia 7 stycznia 2026r.

Dyrektor Szkoly Podstawowej w Ostrowicach oglasza
nabor na wolne stanowisko urzednicze

GLOWNY KSIEGOWY

Data ogloszenia 08.01.2026r.
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Nazwa 1 adres jednostki:

Szkota Podstawowa w Ostrowicach, Ostrowice 3, 78-506 Ostrowice
Okreslenie stanowiska urzedniczego: gldéwny ksiggowy

Wymiar etatu: 2 etatu

Kandydat powinien spetnia¢ nastepujace wymagania:

1. Wymagania niezbedne:

a. posiada obywatelstwo polskie

b. ukonczyt $rednig, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiada co najmnie;j
3-letnig praktyke w ksiggowosci

c. posiada znajomos$¢ przepisoOw prawa w zakresie ustawy o finansach publicznych, ustawy
Karta Nauczyciela, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o podatku dochodowym
od o0s6b fizycznych, ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych

d.
e.

ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych

nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo skarbowe

f. nieposzlakowana opinia

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku

. co najmniej 3-letnie do$wiadczenie zawodowe w ksiggowosci jednostek samorzadu

terytorialnego
zatrudnienie od :1 luty 2026 r.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem:

a.

~eao0yw

znajomos$¢ zasad rachunkowos$ci budzetowej oraz prawa podatkowego w jednostkach
oswiatowych

znajomos¢ przepisow ZUS w zakresie ptac 1 zasitkow

mile widziane doswiadczenie w ksiggowosci gminnych jednostek budzetowych
znajomos¢ programow: QNT, Platnik, Bestia

umiejetnos¢ pracy samodzielnej i w zespole, dyspozycyjnosé

sumienne i terminowe wykonywanie zadan



3. Zakres obowigzkow gléwnego ksiegowego:

>

a. opracowywanie projektu planu dochodow 1 wydatkow budzetowych szkoty,
opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci,

wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi, w tym §rodkami pozabudzetowymi,
zapewnianie od strony finansowej prawidtowo$ci umoéw zawieranych przez szkote,
zapewnianie terminowego dochodzenia przystugujacych szkole naleznosci 1 roszczen
spornych oraz splaty zobowigzan,

przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych 1 ochrony warto$ci pieni¢znych,
dokonywanie wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji finansowych z planem finansowym
szkoty, state kontrolowanie stopnia realizacji planu, zaangazowania wydatkow, zagrozen
przekroczenia lub niewykonania planu, a takze zapewnienie terminowego rozliczania
nalezno$ci i zobowigzan,

dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji finansowych

gromadzenie 1 przechowywanie dowodow ksiggowych w sposdb zabezpieczajacy je
przed  niedozwolonymi  zmianami, nieupowaznionym  rozpowszechnianiem,
uszkodzeniem lub zniszczeniem,

zapewnienie przechowywania i archiwizowania dokumentow, a takze nalezyta ochrona
danych,

sporzadzanie miesiecznych, potrocznych i rocznych sprawozdan, bilanséw i zestawien,
terminowe naliczanie i odprowadzanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
Fundusz Pracy, Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych i innych,
prowadzenie ewidencji dla ZUS, podatkowej, itp.

przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych

wykonywanie innych nie wymienionych wyzej zadan, ktére na mocy prawa lub
przepisow  wewnetrznych  wydanych przez Dyrektora Szkoly podstawowej
w Ostrowicach naleza do kompetencji gldéwnego ksiegowego

4. Wymagane dokumenty:
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list motywacyjny

kserokopie §wiadectw lub dokumentdéw potwierdzajacych staz pracy,
kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,
kserokopie za§wiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

oSwiadczenie kandydata o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o braku
ograniczen w korzystaniu w pelni praw publicznych

o$wiadczenie o niekaralnosci

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajace na zatrudnienie

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
klauzula informacyjna dla kandydata



k. inne dokumenty potwierdzajace spelnieniec wymagan niezbednych i dodatkowych
podanych w ogloszeniu, a w razie braku takich dokumentéw stosowne oswiadczenia o ich
spetieniu.

Kserokopie dokumentow kandydat powinien potwierdzi¢ wlasnor¢cznym podpisem i
opatrzy¢ datg oraz dopiskiem ,, za zgodnoS$¢ z oryginalem”.

5. Warunki pracy na stanowisku:
a.  wymiar czasu pracy: 72 etatu
b.  umowa o prace¢ na czas nieokreslony
C. praca przy komputerze o charakterze administracyjno-biurowym

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobi$cie w siedzibie Szkoly Podstawowej
w Ostrowicach  lub przesta¢ poczta na adres: Szkola Podstawowa w Ostrowicach,
78-506 Ostrowice 3, z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko urzednicze - gléwny
ksiegowy w Szkole Podstawowej w Ostrowicach”. Dokumenty nalezy zlozy¢ w terminie do
dnia 23 stycznia 2026 r do godz 15%. — liczy si¢ data zlozenia/wptywu do placowki. Aplikacije,
ktére wptyna do Szkoty Podstawowej po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane. Osoby
spetniajace wymagania formalne okre§lone w ogloszeniu zostang powiadomione telefonicznie lub
droga elektroniczng o terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji. Osoby niespelniajace
wymagan formalnych nie b¢da informowane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej BIP Szkoty Podstawowe;j
w Ostrowicach oraz na stronie internetowej szkoty

Ostrowice , 08 stycznia 2026 r. Dyrektor
Szkoty Podstawowej w Ostrowicach

Elektronicznie

ELZB'ETA podpisany przez
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