PROCEDURA KONTAKTOW Z RODZICAMI obowiazujaca W SZKOLE
PODSTAWOWEJ W OSTROWICACH

Procedura dotyczy nauczycieli, wychowawcow i rodzicow uczniow. Informacji o uczniu
udzielajg wylgcznie nauczyciele przedmiotow, wychowawca, pedagog szkolny oraz dyrektor
szkoty. Ponizej ustalono kolejno$¢ dziatan, miejsce i czas przeprowadzenia poszczegolnych
czynno$ci, majac na wzgledzie dobro procesu dydaktycznego oraz bezpieczenstwo uczniow:

1. Miejscem kontaktow rodzicoOw z nauczycielami i wychowawcami jest szkota, w
uzasadnionych przypadkach miejsce zamieszkania ucznia.

2. Kontakty rodzicéw z nauczycielami odbywaja si¢ wedlug harmonogramu przedstawionego
na pierwszym spotkaniu z rodzicami.

3. Celem spotkan z rodzicami jest wspotpraca m.in. w zakresie wychowania oraz
informowanie o postepach dzieci w nauce.

4. Informacje o zebraniach z rodzicami zamieszczane sg na stronie internetowej szkoty, na
tablicy ogloszen umieszczonej w holu szkoty oraz przekazuja je wychowawcy klas.

5. Spotkania odbywaja si¢ w formie: -

zebran ogodlnych z rodzicami,

- zebran Rady Rodzicow,

- indywidualnych konsultacji, - zebran klasowych.

6. Rodzice uczniow szkoty moga dodatkowo kontaktowac si¢ osobiscie z nauczycielami w
przypadkach uzasadnionych, po uprzednim uzgodnieniu terminu spotkania z nauczycielem
(telefonicznie przez sekretariat szkoty) lub pisemnie przez wpis w dzienniku elektronicznym.
7. W trakcie prowadzonych przez siebie zaje¢ szkolnych (w tym rowniez dyzurow
srodlekeyjnych) nauczyciel nie moze przyjmowac rodzicow.

8. Migejscem kontaktéw nauczycieli i rodzicOw na terenie szkoty sg sale lekcyjne., Swietlica
szkolna oraz gabinet dyrektora. Poza tymi miejscami informacji nie udziela sie.

9. W uzasadnionych przypadkach informacja o uczniu moze by¢ udzielona rodzicowi
telefonicznie.

10. O zmianach terminu spotkan z rodzicami, wychowawca lub upowazniony przez
dyrektora nauczyciel jest zobowigzany pisemnie poinformowac rodzicéw, co najmniej 2 z 3-
dniowym wyprzedzeniem, podajac date, miejsce, godzing nowego spotkania..

11. Rodzic jest zobowigzany do obecnos$ci na zebraniach.

12. W razie nieobecno$ci na dwoch zebraniach wychowawca moze wezwac¢ do szkoty
rodzica w formie pisemnej (w terminie odpowiednim dla wychowawcy).



13. W sytuacjach uzasadnionych wychowawczo, szkota wzywa rodzicéw (telefonicznie lub
pisemnie) poza uzgodnionymi terminami.

14. W sytuacjach wymagajacych niezwlocznego dziatania wychowawca moze skontaktowac
si¢ z rodzicami telefonicznie, w innych przypadkach wzywa rodzica za sekretariatu szkoty

( w formie pisemnej). W przypadku zmiany adresu zamieszkania badZ numeru telefonu,
rodzic ma obowigzek niezwlocznego zgloszenia tego faktu do sekretariatu szkoty.

15. Rodzice pozostawiaja wychowawcy kontaktowe numery telefonow, ktore sg wpisane do
dziennika lekcyjnego.

17. Wszelkie uwagi 1 wnioski dotyczace pracy szkotly, ocen, zachowania ucznidéw itp. Rodzice
kierujg osobiscie (zgloszenia telefoniczne nie beda rozpatrywane) w nastgpujacej kolejnosci
do: a) wychowawcy klasy,

b) nauczyciela uczacego przedmiotu, a w wyjatkowych przypadkach, po przebyciu wskazanej
drogi stuzbowej do: ¢) Dyrektora Szkoty,

18. Wyklucza si¢ nastgpujace zachowania rodzicéw wobec pracownikéw szkoty:
- zastraszanie nauczycieli oraz pracownikéw administracji 1 obstugi, - telefony do szkoty z
grozbami,

- uzyskiwanie informacji o uczniu od nauczycieli poza budynkiem szkoty np. na ulicy,
- przeszkadzanie w czasie zaje¢, spotkan (poza naglymi sprawami),
- telefonowanie pod prywatny numer nauczyciela bez jego zgody.

Rodzice i nauczyciele w trosce o poziom kontaktow 1 wspotpracy, przestrzegaja zasad
przyjetej procedury.

DOKUMENTACJA KONTAKTOW Z RODZICAMI
1. Obecnos¢ na zebraniu nauczyciel zaznacza w dzienniku elektronicznym

2. Notatka o temacie rozmowy / zebrania zostaje sporzadzona w dzienniku lekcyjnym lub na
odregbnej karcie, ktora nastgpnie zostaje ztozona w teczce wychowawcy.

3. Pedagog prowadzi Arkusz Wspotpracy z rodzicami, w ktoérym rejestruje date i temat
rozmowy.

4. Sekretariat wydaje wychowawcom druki pisemnych zawiadomien do rodzicow



